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1 ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ

Преддипломная практика студентов является составной частью основной образовательной программы ВПО. Преддипломная практика направлена на обеспечение непрерывности и последовательности овладения студентами навыками профессиональной деятельности в соответствии с требованиями ГОС к уровню подготовки выпускника.

Основной целью преддипломной практики студентов, обучающихся по специальности 080801 «Прикладная информатика (в экономике)», в соответствии с ГОС является «ознакомление и изучение опыта создания и применения конкретных информационных технологий и систем информационного обеспечения для решения реальных задач организационной, управленческой или научной деятельности в условиях конкретных производств, организаций или фирм; приобретение навыков практического решения информационных задач на конкретном рабочем месте в качестве исполнителя или стажера; сбор конкретного материала для выполнения курсовых или квалификационной работы в процессе дальнейшего обучения в Вузе».

Задачами преддипломной практики являются:

· закрепление и углубление теоретических знаний студентов;

· изучение студентами современных экономических информационных систем (ЭИС);

· приобретение студентами практических навыков проектирования, разработки, документирования, эксплуатации и сопровождения ЭИС;

· получение студентами опыта практической работы в составе информационно-технического персонала ЭИС;

· изучение студентами современных инструментальных средств разработки ЭИС;

· приобретение студентами практических навыков тестирования ЭИС;

· самостоятельное освоение студентами новых информационных технологий и соответствующих программных продуктов;

· развитие творческих способностей студентов;

· оценка возможностей последующего трудоустройства студентов;

· выполнение совместных научно-исследовательских работ и совместных проектов кафедры и предприятий.

2 ОБЪЕКТЫ ПРАКТИКИ, ПЕРЕЧЕНЬ ВОЗМОЖНЫХ
РАБОЧИХ МЕСТ

Преддипломная практика студентов по специальности 080801 «Прикладная информатика (в экономике)» организуется на предприятиях, в организациях, учреждениях (далее – предприятиях), осуществляющих деятельность в различных сферах экономики, производства, торговли. Основными критериями отбора предприятий для проведения практики являются:

· активная работа предприятий по созданию, внедрению, развитию информационных технологий, использование соответствующих ЭИС, применение современных средств и методов разработки ЭИС;

· наличие квалифицированных кадров для руководства практикой;

· готовность предоставить свою базу для работы студентов.

К числу объектов практики, удовлетворяющих перечисленным требованиям, могут относиться:

· органы государственного и муниципального управления;

· органы правопорядка и социальной защиты;

· органы юстиции;

· налоговые органы;

· таможенные органы;

· органы государственной статистики;

· информационные центры, архивы, фонды и библиотеки; 

· производственные предприятия различных форм собственности;

· энергетические компании;

· авиационные и железнодорожные компании;

· финансовые предприятия и учреждения (банки, биржи, страховые компании, фондовые рынки);

· компании недвижимости и строительства;

· предприятия сферы коммунального хозяйства и строительства;

· телекоммуникационные, компьютерные и онлайновые компании;

· торговые предприятия (в том числе использующие виртуальную торговлю);

· медицинские предприятия;

· воспитательные и образовательные учреждения;

· рекламные компании и общественные организации;

· предприятия туризма и гостиничного сервиса.

Рабочие места студентов-практикантов предполагаются связанными с выполнением следующих видов работ:

· разработка общей концепции ЭИС;

· проектирование отдельных компонентов и видов обеспечения ЭИС;

· техническое обоснование выбора аппаратной платформы;

· обоснование выбора операционной системы и ее настройка;

· разработка сетевой конфигурации ЭИС;

· оптимизация информационных потоков на предприятии;

· разработка и внедрение методик защиты информации;

· участие в создании корпоративных ЭИС на различных стадиях их разработки;

· участие в эксплуатации корпоративных ЭИС;

· разработка сопроводительной документации на ЭИС;

· создание интернет-сайтов.

3 СОДЕРЖАНИЕ И ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ ПРАКТИКИ
С ПРИМЕРНЫМ КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИМ ПЛАНОМ

Сроки проведения преддипломной практики устанавливаются учебно-методическим отделом Краснодарского филиала ГОУ ВПО «РГТЭУ» в соответствии с учебным планом и годовым календарным графиком учебного процесса. Продолжительность практики определяется ГОС по специальности и составляет 14 недель. Продолжительность рабочей недели студентов при прохождении практики определяется Трудовым кодексом РФ. Количество рабочих дней в неделю определяется регламентом работы базового предприятия практики.

Примерный календарно-тематический план преддипломной практики представлен в таблице 1. 

Таблица 1

	Состав работ
	Срок выполнения

	Знакомство с предприятием. Инструктаж по технике безопасности, правилам трудовой дисциплины на предприятии
	1 день

	Изучение организационной структуры предприятия
	2 дня

	Изучение бизнес-процессов предприятия (структурного подразделения) и задач, решаемых в подразделениях предприятия
	2 дня

	Анализ информационных потоков на предприятии (в подразделении)
	2 дня

	Изучение состава, функций и специфики программного обеспечения, используемого на предприятии (в подразделении)
	3 дня

	Изучение технического обеспечения, используемого на предприятии (в подразделении)
	2 дня

	Обоснование необходимости и возможности создания или модернизации ЭИС
	3 дня

	Определение требований к ЭИС со стороны пользователей
	3 дня

	Разработка концепции ЭИС или ее подсистем
	2 дня

	Эскизное проектирование ЭИС. Разработка предварительных проектных решений по системе и ее частям
	1 неделя

	Техническое проектирование ЭИС. Разработка проектных решений по системе и ее частям
	2 недели

	Разработка рабочей документации на ЭИС и её части
	1 неделя

	Разработка или адаптация программного обеспечения ЭИС
	2 недели

	Ввод в действие ЭИС. Подготовка и обучение персонала. Проведение приёмочных испытаний
	1 неделя

	Сопровождение ЭИС. Анализ функционирования ЭИС
	1 неделя

	Оценка экономической эффективности работы ЭИС
	1 неделя

	Подготовка отчета о прохождении практики
	3 дня

	Подготовка к защите и защита отчёта о прохождении практики
	2 дня


4 РУКОВОДСТВО ПРАКТИКОЙ СО СТОРОНЫ КАФЕДРЫ 
И СО СТОРОНЫ ПРЕДПРИЯТИЯ (ОРГАНИЗАЦИИ)

Выпускающей кафедрой по специальности 080801 «Прикладная информатика (в экономике)» в Краснодарском филиале ГОУ ВПО «РГТЭУ» является кафедра математики и прикладной информатики (КМИ), относящаяся к учетно-финансовому факультету филиала.

Ответственным за организацию практики является декан учетно-финансового факультета, за проведение практики – заведующий КМИ.

Преддипломная практика студентов проводится на основе договоров, заключаемых между Краснодарским филиалом ГОУ ВПО «РГТЭУ» и предприятиями, в соответствии с которыми предприятия обязаны предоставлять места для прохождения практики студентов. Определение баз практики возлагается на заведующего КМИ. Допускается самостоятельный выбор студентом базы практики при условии обязательного согласования этого выбора с заведующим КМИ.

Для руководства практикой студентов назначаются руководители практики от КМИ и от предприятия. Руководители практики от КМИ назначаются заведующим КМИ из профессорско-преподавательского состава КМИ с выделением соответствующих часов учебной нагрузки и утверждаются заместителем директора Краснодарского филиала ГОУ ВПО «РГТЭУ» по учебно-воспитательной работе. Руководитель практики от предприятия назначается приказом руководителя предприятия-базы практики.

Руководители практики от КМИ:

· устанавливают связь с руководителями практики от предприятия;

· принимают участие в распределении студентов по рабочим местам или перемещении их по видам работ;

· осуществляют контроль соблюдения сроков практики и ее содержания;

· контролируют ведение дневника практики;

· оказывают методическую помощь студентам при подготовке отчета о прохождении практики;

· оценивают результаты выполнения студентами программы практики.

Руководители практики от предприятия:

· организуют проведение вводного и первичного на рабочем месте инструктажей по правилам внутреннего распорядка, правилам и мерам безопасности;

· распределяют студентов по рабочим местам или по видам работ;

· осуществляют контроль соблюдения сроков практики и ее содержания, соблюдения студентами правил внутреннего распорядка, правил и мер безопасности;

· при нарушении студентом правил внутреннего распорядка организации, правил и мер безопасности отстраняют студента от работы и отправляют к руководителю практики от КМИ для принятия соответствующего решения КМИ;

· контролируют ведение дневника практики;

· составляют отзыв предприятия о прохождении практики студентом.

Консультирование студентов на предприятиях-базах практики проводится руководителем практики от предприятия. Консультирование студентов руководителем практики от КМИ проводится в установленное руководителем время.

5 ОБЯЗАННОСТИ СТУДЕНТА-ПРАКТИКАНТА

При организации и прохождении преддипломной практики студент обязан:

· в установленное время прибыть на инструктаж к руководителю практики от КМИ, уяснить цель практики и задачи, которые должны быть им решены; сроки, место и порядок прохождения практики;

· уяснить должность, фамилию, имя и отчество руководителя практики от предприятия и в назначенное время прибыть к нему на инструктаж;

· строго соблюдать правила и меры безопасности при прохождении практики, а также при следовании к месту прохождения практики и обратно;

· соблюдать дисциплину и выполнять правила внутреннего трудового распорядка того предприятия, на котором организована практика;

· выполнить программу практики в полном объеме, в установленный срок; 

· в случае возникновения предпосылок к срыву выполнения Программы практики немедленно ставить в известность руководителя практики от КМИ;

· вести дневник прохождения практики. В дневнике должны найти отражение все мероприятия практики, реально отработанные студентом. Регулярность записей в дневнике должна составлять 2-3 записи в неделю;

· постоянно собирать материал для составления отчета о прохождении практики;

· к последнему дню практики представить руководителю практики от КМИ следующие документы: дневник преддипломной практики (приложение А), отчет о прохождении преддипломной практики (приложение Б), отзыв предприятия о прохождении практики студентом (приложение В);

· защитить отчет о прохождении практики.

Студент имеет право:

· совместно с руководителем практики от КМИ принимать участие в подборе места прохождения практики в соответствии с требованиями Программы практики и индивидуальными наклонностями;

· ходатайствовать о переносе сроков прохождения практики при наличии весомых для этого оснований;

· вносить предложения по совершенствованию организации практики.

6 СТРУКТУРА ОТЧЕТА И ПОРЯДОК ЕГО СОСТАВЛЕНИЯ

6.1 Структура отчета о практике

Объем отчета о прохождении преддипломной практики без приложений должен составлять от 35 до 45 страниц печатного текста. Рекомендуется следующая структура отчета:

· титульный лист;

· содержание;
· введение;
· основная часть;
· заключение;
· список использованных источников;

· приложения.

6.2 Содержание структурных элементов отчета о практике

6.2.1 Титульный лист

Титульный лист отчета о прохождении преддипломной практики является первой страницей отчета и должен содержать следующие реквизиты:

· наименование университета, филиала, кафедры;

· фамилию, имя, отчество студента; 

· наименование предприятия-базы практики, его месторасположение; 

· срок прохождения практики; 

· фамилию, имя, отчество, должность руководителя практики от предприятия; 

· фамилию, имя, отчество, должность руководителя практики от КМИ.

Отчет о прохождении практики должен быть подписан руководителями практики от предприятия и от КМИ.

Образец титульного листа отчета о прохождении практики приведен в приложении Б. 
6.2.2 Содержание

Содержание отражает структуру отчета о прохождении практики и включает введение, наименование всех разделов и подразделов, заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы отчета. Нумерация страниц оформляется арабскими цифрами.

6.2.3 Введение

Во введении формулируются конкретные цели и задачи практики, указываются объект, предмет, методы изучения проблемы, обосновывается структура отчета. Введение должно содержать оценку актуальности и целесообразности решаемых в рамках практики задач прохождении практики. 

6.2.4 Основная часть

Примерное содержание основной части отчета о практике представлено в подразделе 6.3. 
6.2.5 Заключение

Заключение должно содержать краткие выводы по результатам практики. Здесь должны быть подведены итоги теоретической и практической разработки, сделаны выводы по полноте решения поставленных во введении задач и сформулированы предложения и рекомендации по дальнейшему применению полученных результатов. Следует указать научную, практическую, социальную и правовую значимость выполненной работы.

6.2.6 Список использованных источников

Список должен содержать сведения об источниках, использованных при составлении отчета. Список оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1‑84 «Библиографическое описание документа». Список может включать ссылки на Интернет-ресурсы.

Сведения об источниках следует нумеровать арабскими цифрами и печатать с абзацного отступа.

Описание источников на иностранных языках составляется на языке текста издания. 

6.2.7 Приложения

В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с отчетом, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть. В приложения могут быть включены:

· копии уставных документов предприятия, должностных инструкций по должности, в которой была пройдена практика;

· диаграммы;

· таблицы вспомогательных числовых данных;

· иллюстрации вспомогательного характера;

· схемы алгоритмов и программ;

· распечатки текстов программ;

· растровые рисунки интерфейса;

· промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты;

· протоколы испытаний;

· акты внедрения результатов, полученных в ходе выполнения заданий по практике.

6.3 Содержание основной части отчета о практике

Основная часть отчета о прохождении практики отражает итоги теоретической и практической работы студента, проведенной им при прохождении преддипломной практики, выводы и предложения по исследуемой проблематике.

Основная часть может содержать 2-4 раздела. Между объемами разделов работы не должно быть диспропорции. Разделы основной части могут делиться на подразделы. Каждый подраздел должен содержать законченную информацию. Заголовки подразделов не должны повторять заголовки разделов. 

Примерный состав разделов и подразделов отчета о прохождении практики следующий.

1 
ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРЕДПРИЯТИЯ
1.1 
Реквизиты предприятия
1.2 
Основные направления работы и виды деятельности
1.3 
Организационная структура предприятия
1.4 
Состав задач, решаемых в подразделениях предприятия
1.5 
Описание бизнес-процессов предприятия и их графическое представление
2 
АНАЛИЗ ИНФОРМАЦИОННОГО, ПРОГРАММНОГО И ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЭИС НА ПРЕДПРИЯТИИ
2.1 
Общая характеристика, схема и анализ информационных потоков на предприятии (в подразделениях)
2.2 
Структура, состав и специфика программного обеспечения, используемого на предприятии. (Для каждого программного продукта приводится класс решаемых задач, состав пользователей, достоинства и недостатки.)

2.3 
Техническое обеспечение ЭИС предприятия
2.4 
Основные проблемы предприятия и его подразделений в области автоматизации процессов обработки информации
2.5
Выводы о необходимости и возможности автоматизации отдельных бизнес-процессов предприятия
3 
СОСТАВ И СОДЕРЖАНИЕ РАБОТ ПО АВТОМАТИЗАЦИИ ПРЕДПРИЯТИЯ
3.1 
Цели проведения работ по автоматизации предприятия
3.2 
Разработка предложений по автоматизации предприятия
3.3 
План и сроки модернизации ЭИС
3.4 
Схема информационных потоков после внедрения или модернизации ЭИС предприятия
3.5 
Определение состава сопроводительной документации на ЭИС и требований к ее содержанию и оформлению
3.6 
Методика оценки экономической эффективности комплекса работ по автоматизации
Текст документа должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований.

6.4 Оформление отчета

Краткие требования к оформлению отчета о прохождении практики приводятся ниже. Полные требования содержатся в ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления». При наличии противоречий между требованиями настоящего подраздела и требованиями указанного ГОСТ следует выполнять требования, предъявляемые в настоящем подразделе.

6.4.1 Общие требования к форматированию отчета

Отчет должен быть выполнен с использованием компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Основные параметры форматирования следующие:

· параметры страницы: ориентация – книжная, поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм;

· параметры абзаца основного текста: междустрочный интервал – полуторный, абзацный отступ – 1,25 см, запрет висячих строк, выравнивание по ширине;

· шрифт основного текста: гарнитура Times New Roman, размер 14 пунктов;

· в основном тексте устанавливается автоматическая расстановка переносов. 

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры и начертания.

Качество текста, таблиц и графики должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения. Повреждения листов, помарки и следы удаленного прежнего текста или графики не допускаются.

Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие имена собственные в работе приводят на языке оригинала.

Использование сносок и примечаний в тексте отчета не допускается.

6.4.2 Построение отчета

Разделы и подразделы отчета должны иметь заголовки. Заголовки разделов и подразделов следует печатать с абзацного отступа без точки в конце, не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Заголовки разделов записываются прописными буквами полужирным шрифтом размером 14 пунктов. Заголовки подразделов записываются строчными буквами начиная с прописной буквы полужирным шрифтом размером 14 пунктов. Переносы в заголовках разделов и подразделов не допускаются.

Каждый раздел отчета следует начинать с нового листа.

Разделы и подразделы следует нумеровать арабскими цифрами. Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего отчета, за исключением приложений. Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные точкой.

6.4.3 Нумерация страниц отчета

Страницы отчета следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту отчета. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц отчета. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Второй страницей является содержание отчета.

6.4.4 Иллюстрации

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, рисунки) следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации в отчете должны быть даны ссылки. При ссылке следует писать слово «рисунок» с указанием его номера.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например, рисунок 1.2. Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, рисунок А.3.

Иллюстрации могут иметь наименование. Наименование иллюстрации следует помещать непосредственно под иллюстрацией по центру строки после слова «Рисунок» и его номера через тире. Например, 

Рисунок 1 – Схема данных. 

6.4.5 Таблицы

Таблицы следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все таблицы в отчете должны быть даны ссылки. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Например, таблица 1.2. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, таблица А.3.

Таблицы могут иметь наименование. Наименование таблицы следует помещать непосредственно над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку после слова «Таблица» и ее номера через тире. Например, 

Таблица 1 – Экономические показатели.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. Применение диагональных линий не допускается.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист. При переносе части таблицы на другой лист слово «Таблица» и номер ее указывают один раз над первой частью таблицы, на последующих листах повторяется заголовок таблицы.

Допускается применять в таблице шрифт размером 10 и 12 пунктов.

6.4.6 Формулы 

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должны быть оставлены интервалы по 12 пунктов. Если формула не умещается в одну строку, то она должна быть перенесена после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (–), умножения ((), деления (:), причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «(».

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него и записываться с абзацного отступа.

Формулы в отчете могут быть пронумерованы арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всего отчета. Номера формул ставятся в круглых скобках в крайнем правом положении в строке. Допускается нумеровать формулы в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Например, формула (1.2). Формулы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, формула (B.3). На все пронумерованные формулы в отчете должны быть даны ссылки. Ссылки в тексте на номера формул дают в скобках. Например, формула (1).

6.4.7 Приложения

Приложения оформляют как продолжение отчета о практике на его последующих страницах. В отчете на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в отчете.

Приложения обозначают прописными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. При ссылке на приложение в тексте отчета после слова «приложение» указывается его обозначение. Например, приложение А.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают по центру страницы с прописной буквы отдельной строкой.

В отдельных приложениях, содержащих, например, текст программ, допускается использовать одинарный междустрочный интервал и шрифт размером 10 и 12 пунктов.

7 ПОРЯДОК ПОДВЕДЕНИЯ ИТОГОВ ПРАКТИКИ

В соответствии с учебным планом подготовки по специальности 080801 «Прикладная информатика (в экономике)» формой аттестации по результатам практики является зачет с оценкой (дифференцированный зачет), которая заносится в соответствующую ведомость и в приложение (вкладыш) к диплому. Оценка по практике приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студента.

К последнему дню практики студент представляет руководителю практики от КМИ:

· дневник прохождения практики;

· отчет о прохождении преддипломной практики;

· отзыв предприятия о прохождении практики студентом.

Образец титульного листа дневника прохождения практики приведен в приложении А, образец титульного листа отчета о прохождении преддипломной практики – в приложении Б, образец отзыва предприятия о прохождении практики – в приложении В.

Отчет регистрируется лаборантом КМИ и передается руководителю практики от КМИ на проверку. Руководитель практики от КМИ проверяет представленный отчет и решает вопрос о допуске данного отчета к защите.

Если руководитель практики не допускает отчет к защите, то отчет с замечаниями руководителя возвращается на доработку и после устранения замечаний и получения допуска защищается студентом в установленный срок.

Защита отчетов о прохождении практики проводится в Краснодарском филиале ГОУ ВПО «РГТЭУ» в последний день практики. Для защиты отчетов на КМИ заведующий КМИ создает комиссию в составе двух человек, один из которых является руководителем практики от КМИ и назначается председателем комиссии. В работе комиссии могут принимать участие представители профессорско-преподавательского состава Краснодарского филиала ГОУ ВПО «РГТЭУ» и представители предприятия-базы практики. 

Защита отчета о прохождении практики студентом проводится в следующем порядке:

· доклад студента о прохождении практики;

· ответы на вопросы;

· обсуждение доклада и отчета.

Для защиты отчета студенту следует подготовить доклад, рассчитанный на 5-7 минут устного выступления. В докладе следует изложить основные характеристики предприятия-базы практики, выполнение основных видов работ, умения и навыки, полученные на практике. Для изложения основных положений доклада рекомендуется подготовить мультимедийную презентацию и (или) другой иллюстративный материал. В начале доклада студент должен представиться, а по окончании – обозначить завершение доклада.

После доклада присутствующие на защите могут задавать студенту вопросы. После ответов на вопросы слово может быть предоставлено руководителям практики от предприятия и от КМИ, а также другим лицам, присутствующим на защите. По окончании защиты председатель комиссии определяет окончательную оценку по практике, которая заносится в ведомость и в зачетную книжку студента. При выставлении оценки учитывается отзыв предприятия о прохождении практики, представленный руководителем практики со стороны предприятия.

Студент, не выполнивший программу практики по уважительной причине, направляется на практику повторно в свободное от учебы время. Студент, не выполнивший программу практики без уважительной причины или получивший неудовлетворительную оценку на защите отчета, по решению КМИ направляется на практику повторно или подлежит отчислению из вуза как имеющий академическую задолженность.

Приложение А
Образец титульного листа дневника практики

	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования
РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 
ТОРГОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
КРАСНОДАРСКИЙ ФИЛИАЛ
(Краснодарский филиал ГОУ ВПО «РГТЭУ»)
Учетно-финансовый факультет
Кафедра математики и прикладной информатики

Дневник

преддипломной практики

Студента ________________________________________________________________

Специальность: 080801 «Прикладная информатика (в экономике)»

курс 5,   группа  ________
форма обучения: очная 

	Подпись 
руководителя

практики 
от предприятия

	
	Отметка 
о выполненной 
студентом- практикантом работе 
руководителя практики 
от предприятия

	
	Подпись 
руководителя

практики 
от филиала

	
	Отметка 
о выполненной 
студентом-практикантом работе 
руководителя практики 
от филиала

	
	Краткое 
содержание 
заданий 
по практике

	
	Дата

	
	№ п/п


Приложение Б
Образец титульного листа отчета о прохождении практики

	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования

РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

ТОРГОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
КРАСНОДАРСКИЙ ФИЛИАЛ

(Краснодарский филиал ГОУ ВПО «РГТЭУ»)

Учетно-финансовый факультет

Кафедра математики и прикладной информатики

Отчет

о прохождении преддипломной практики

студента 5 курса 
специальности 080801 «Прикладная информатика (в экономике)»

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

Место прохождения практики:

___________________________________________________________________

(наименование предприятия; город, село)

Сроки практики: с «___ » ___________ 20___ г. по «___» ___________ 20___ г.

(даты начала и окончания практики)

Руководитель практики от предприятия 

___________________________________ 
 ______________

Фамилия И. О., должность 
подпись
М. П. 

Руководитель практики от филиала 
___________________________________ 
 ______________

Фамилия И. О., должность 
подпись
Краснодар

20__


Приложение В
Образец отзыва о прохождении практики студентом

	О Т З Ы В  П Р Е Д П Р И Я Т И Я

о прохождении практики студентом
Студент __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

5 курса специальности 080801 «Прикладная информатика (в экономике)»
группы ____________

прошел преддипломную практику
на _______________________________________________________________________

(наименование предприятия; город, село)

1 Сроки практики: с «___ » ___________ 20___ г. по «___» ___________ 20___ г.

(даты начала и окончания практики)

2 Нарушение трудовой и исполнительской дисциплины ____________________
(допускал, не допускал)

3 Общий уровень теоретической подготовки ______________________________

(достаточный, недостаточный)

4 Способность работать с экономической документацией ___________________
(проявил, не проявил)

5 Уровень коммуникабельности __________________________________________

(высокий, средний, низкий)

6 Оценка прохождения практики ________________________________________

(отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)

7 Имеется ли перспектива трудоустройства на предприятии после окончания университета ___________________

(да, нет)

Руководитель практики от предприятия 

___________________________________ 
 ______________

Фамилия И. О., должность 
подпись
М. П. 
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